Portales

Municipales 7.5

Guia Rapida

de las Novedades de Portales Municipales

Unete a la red de portales municipales en
comunidad.portalesmunicipales.es

PORTALES i
MUNICIPALES [l




MANUAL PORTALES 7 PARA REDACTORES

CONTROL DE DOCUMENTO

Titulo del proyecto

CODIGO TITULO

MR-GR-7.0-00 | GUIA RAPIDA - Extracto del Manual de Portales
Municipales para Redactores

Elaboracioén

RESPONSABILIDAD NOMBRES

Desarrollado por Davit Marchuet, Carolina Lazaro, Fran Martin,
David Navarro (Digital Value)

Revisado por Helen Martinez Piquer (Digital Value)

Control de Versiones

VERSION FECHA OBSERVACIONES
1.0 17 Agosto 2015
PORTALES i

MUNICIPALES EH



MANUAL PORTALES 7 PARA REDACTORES

Contenido
Qué es Portales Municipales .......coommmmmmmmmmmsmmsssssssssssssssssssssssssns 6
PORTALES MUNICIPALES 7.5 . rcsssesmssessssnssssssssssssssssssssssnssnssnssnssssans 6
1Y TS 0 T= U A od | o - U 7= 7
1Y TET =Y Vo [0 TS 7
MAS CONTENIAO .. ..eeeeee et 8
MAS MOVIL ... et 8
MAS SOCIAL. ... eeeeeee e e 8
MAS VEISALII ..ot e 8
Mas disefio y contenido multimedia ..........cccoviiiiiiiiiiiiian... 8
Y= T =T o1 o - U 9
1Y = TS =Y 11 - 9
(QUE hay de NUEVO? .....cccvmiismsensmssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassnas 11
En la edicion de contenidos........ccoverrncnrnnsssnsssnsssnssssssssssssssssssssssssssanas 11
oy T o TR U] 01T o = 12
Pestanas INferioresS ... ...ooiii i e 14
EnelPanel de Control.......cccooiiiiiiiiii i 15
En los listados avanzados........cccvrerrmnsmmserssmsssssssssssesssssssssassssssasssssssssasssssss 16
En los menus a pagina completa........umsmsmssssssss 17
Novedades de Portales Municipales 7.......cccoonmnnssnssnsnnsssnnsssssssesnns 18
10 (=) & L 18
MeNU ESTATICO. .nnneee e 18
1YL= 0 11 I T =T 0 o o J S 18
1Y/1Y o T IEST=To [ 1T o1 - Uo (o 1 18
1Y =T 01U 1 L= o =T - 18
CarrusSeles..... i ————————— 18
Carrusel de IMAgENES ...ttt eanaeaas 19
Carrusel de contenidoS ... ..c.eveiiiiiii e 19
Carrusel avanzado .......cooiiiiiiii i 19
Carteleria / BaNNEers ... ssssssssssssssssssssssss 19
Listados predefinidos.......ccummmmmmmmmmmsmmemmsssssssssssssssssssssssssssans 19
(IS 7 To [o I o= =Y o o o 1 20
Listado COmMPIEtO ...coieii e e 20
LiStado FrESUMIEN ... .. e e e eeeeeeeaaaaans 20
Listado titUlares. ... .eeee e e 20
[ ES) = (o [0 I 1 = 1o 1= 1= 20
Listado galerias .......ooiieeiii i 20
Listado arChiVO ... ..eeieiiii e 20
Listados personalizados .........oooiiiiiiiii e 20
ABENAA .. ————————————————————————— 21
ProXimoOS EVENTOS. . ..cie it ettt eeei e eaaaas 21
o101 F= W V= o (L 21
(0= 11T o T - T 21
Elementos de 1a pAgina ......covmnmsmsmsssmmmsmsmsssssssssssssssssssssssssssssssssasasases 22
Cabecera Con l0go .. ..uiieiiii e 22
FaVICON s 22
0o o o 1Y I o 1= 22
Alternador de idioma .....oooiiiiiiii i 22

PORTALES i .
MUNICIPALES EH



MANUAL PORTALES 7 PARA REDACTORES

[ 2 = 22
Mapa del Sitio / Politica de Privacidad ............ccccevviiiiinnan.... 22
Panel de nodo existente o personalizado ................ccooeeeenn... 22
Visualizacion de cONteNidOS. .coiuuimmrmmrmssmmsssmmssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 23
TIPOS de CONTENITO .. .eiee e 23
CSS personalizado. CSS INJECTOr ... 23
(OF=1 g = W [ o0 ] (o] /=1 23
Plantillas segln tipo de contenido ........cc.ooevviiiiiiiieniieeenne. 23
Edicion de conteNidos .....ccvvmiierismssmssmmssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssss 24
AJUSEE D€ IMAGENES . ..nneie e 24
Clonado de CONtENIAOS ....uuiiiieiie e eans 24
Programador de contenidos .........coouiiiiiiiiiiiii i 24
Videos EMbebidos ... e 24
Repositorio masivo de datosS.......ccceeeiiiiiiiii i eiiieeeas 24
Navegador de fiCheros........coii i 25
RedeS SOCIALES cuvverrrrerrirssrmsssrssnsrsssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssnssssnssasasssasnssnsnnsesan 25
Compartir en redes SOCIales........ooiiiiiiiii it 25
FaNDOX . s 25
Enviar por email ... ... o 25
8 4 o (o = T <. 25
ATticUlO AVANZAAO .iiverirerrreersssrserssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssasssasssanes 25
1 U ] (o 25
=TS]8 1 1= T 25
(O 1= oo 25
TiPo de CONtENIO . ... e 26
(0= 170 0] - L 26
Lugar. GeoreferencCia. ... ...cooviiii i 26
Fuente de 1a informacion ........ooviiiiiiii e 26
Y=o 03 [0 o T 26
[OF= T o 1= [ 26
o [T 1 1 = 27
| 202] = ot 0 T 27
Articulo relacionado ........ovuuiiiii e 27
Entidades relacionadas ...........oieeiiiiiiii s 27
FaMIIIAS . e s 27
1 g = Vo 27
Descripcion ampliada de l1a noticia .......cocvvncnnnssnsnssssssnsssssssssssssssns 27
Pretitulo . ... 27
oYU o) 1 U] (o 27
FECha ViSIBIE ...eeee e e 27
Descripcion ampliada del evento.......cmmmmsmssssssssss 28
(081 1T o o F= 1 o 28
TIPO dE BVENTO ..t 28
NOTAS 08 BVENTOS ...t e 28
Fecha del eVeNtO ... e 28
Archivos adjuntos ......——————————————— 28
Medio PrinCIPal. ... .. e 28
AQJUNTOS - . e eee ettt e et 28
Grupos de AJUNTOS ... nueeeee e eeaes 29
Otros campos del articulo ... ——————— 29
OpcionNes del MENU .....ceeiiiii e eeaaee s 29

PORTALES i
MUNICIPALES EH



MANUAL PORTALES 7 PARA REDACTORES

Opciones de ruta URL.......ooiiiiiiiiii i e 29
INformMacion de aUtOrTa ....vvvueiie e e eeeas 29
Opciones de publicacion ..........coiiiiiiii i 30
A0 Lo [ 1= o3 = 30
DA 0 0 Cor Tl L0 4 U 30
APLICaCion MOVl ... 30
Farmacias de guardia ........ccooiiiiii i 30
[ Lo B TS = 1 30
(O8] = o S/ - 30
(210 00] g T oT 18 [ =T F= g Vo 13 31
YA 1o 1 31
0] (=1 1 1 31
Herramientas de adminiStracion ....ccuiiesiersessssssessssssssssssssssssssssssssassssnss 31
MenU de adminiStraCioN .......covveeiieeiie e 31
Panel de CoNtrol ... . e 31
Copias de seguridad ..o 31
Explorador de arChiVos .......coooeiii e 31
MUIti - POrtales . ... 31
PORTALES i

MUNICIPALES BE >



MANUAL PORTALES 7 PARA REDACTORES

Qué es Portales Municipales

Los portales municipales son las paginas web de los ayuntamientos, son el
lugar donde se publica en digital la informacién municipal. Los portales
municipales incluyen las noticias de actualidad, la agenda cultural y de
actividades de la localidad, los avisos para vecinos, a través de ellos se
informa de los servicios municipales, objetivos, ubicacién, horarios, teléfonos
y otros medios de contacto, se cuelgan los planes PGOU, fotos, videos o
audios de la vida de la poblacion, y se distribuye, en definitiva, la informacién
atil para el vecino y el visitante.

Desde los portales municipales se accede a la sede electronica, el perfil del
contratante, la carpeta ciudadana, o el portal de la transparencia, y también
es el punto de conexidn con las redes sociales. Toda la informacion de interés
del ciudadano esta disponible en el portal municipal.

Portales Municipales es el gestor de contenidos para el desarrollo de webs
municipales que hace posible construir webs municipales multi-idioma
completas, con disefios modernos, faciles y econdmicos de crear y de
mantener, escalables, y que utilizan las tltimas tecnologias web.

Portales Municipales ha sido desarrollado especificamente para la
administracion local, utilizando como base el CMS Drupal, recopilando las
demandas de los usuarios reales, y después de mas de 6 afios y de 300
instalaciones operativas. Con la publicacion de la version PM 7.5, proponemos
una plataforma capaz de atender las necesidades de la presencia web
municipal para los préximos afos.

PORTALES MUNICIPALES 7.5

PM 7.5 ha sido disefiado sobre la experiencia adquirida en la version anterior,
y los comentarios y sugerencias de los usuarios. PM 7.5 ha sido disefiado para
cubrir todas las necesidades web de las administraciones locales. A la nueva
version PM 7.5 se han incorporado un gran numero de novedades que van a

PORTALES i
MUNICIPALES HH



MANUAL PORTALES 7 PARA REDACTORES

suponer una renovacion completa de la presencia web municipal con las
siguientes mejoras:

Mas participativa

PM 7.5 permite la interaccion con el ciudadano a distintos niveles, se pueden
crear distintos tipos de encuestas an6nimas 0 nominativas, con autenticacion
por redes sociales o por DNle. El usuario puede elegir sus temas de interés
para recibir avisos por correo electronico o por el mavil, y pueden enviarse
notificaciones a los ciudadanos.

Mas servicio

PM 7.5 esté dirigida a los servicios al ciudadano. PM 7.5 evoluciona la web
incorporando la posibilidad de interaccion con los Vvisitantes. Las
funcionalidades que se aportan, y a las que denominamos aplicaciones web,
son muy variadas, y es facil crear y afiadir nuevas aplicaciones.

Ejemplos de aplicaciones listas que se pueden incorporar:

e Bandos push

e Farmacias de guardia

o Cita previa con concejal o alcalde

o Cita previa servicios municipales

e Reserva de instalaciones deportivas

e Reservas entradas o asistencia para actividades culturales
e Buzon ciudadano e incidencias

e Bolsa de empleo

e Promocion del Comercio local

o Boletines de informacion por correo electrénico

Qr} EE] @
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Mas contenido

PM 7.5 incorpora un modelo de datos ampliado que permitira la explotacion
de la informacion gestionada por la plataforma. Ahora también pueden
registrarse relaciones, metadatos, y otros elementos del contenido, actuando
como el mejor gestor documental para la informacion al ciudadano. Se
incorporan campos especificos para el desarrollo de agendas municipales, y
metadatos para aplicaciones como la sede electrénica o el portal de la
transparencia.

Mas movil

PM 7.5 también ha sido disefiado para el acceso a través de los dispositivos
moviles, un medio de acceso a la web cada vez mas popular. Para ello no solo
se han desarrollado temas adaptativos, sino aplicaciones especificas para
modviles y tabletas que trasladan de una forma completamente adaptada al
medio, toda la informacion del portal web municipal.

Mas social

PM 7.5 se integra mas y mejor con las redes sociales, una via de comunicacién
con los ciudadanos imprescindible. La nueva versién integra mas redes
sociales, y permite mayor alcance y difusion de los contenidos, manteniendo
el portal como punto Unico de publicacion y gestion de contenidos.

Mas versatil

La flexibilidad con la que se han desarrollado, tanto el modelo de datos, como
las distintas herramientas de PM 7.5, permite que pueda ser utilizado para
nuevas funciones. Ahora es posible desarrollar cualquier portal municipal con
la herramienta, incluyendo los portales tematicos locales, portal turistico,
sede electrénica o portal de la transparencia. Pero también es posible
desarrollar portales supramunicipales que mancomunan la informacién de
varios portales generando nuevas webs con un &mbito y alcance mayor.

Mas diseiio y contenido multimedia

PM 7.5 no establece ninguna restriccion al disefio. Se ha querido que el
usuario tuviera libertad completa para crear su web, y por ello ya es posible
incluir un CSS nuevo en cada portal. Pero también, para facilitar un
desarrollo rapido, se presentan nuevos temas listos para utilizar. Y es posible
vincular a los contenidos cualquier tipo de informacion multimedia, tanto
contenidos que residen en la plataforma, como contenidos externos, todo de
una forma fécil y eficiente.
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Mas rapida

PM 7.5 ha sido disefiada con el objetivo del mejor rendimiento posible. La
velocidad de descarga tiene un efecto directo sobre la credibilidad y la
audiencia de una web. Por ello se incorporan distintas técnicas de caché que
hacen posible ofrecer un rendimiento de web estatica sobre un contenido
completamente dinamico.

Mas segura

No pueden existir portales web disponibles si no son seguros. Las amenazas de
la ciberdelincuencia deben ser tenidas en cuenta en el desarrollo de los
portales municipales. PM 7.5 se basa en Drupal, un CMS conocido por la
calidad de la gestion del cédigo, y se ha mantenido la misma preocupacién
por la seguridad en todo el nuevo codigo desarrollado, y en la seleccién de
componentes.
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.Qué hay de nuevo?

Descubre en qué cambia Portales Municipales 7 y como tienes que trabajar
para obtener los mejores resultados.

Portales Municipales 7 no te va a suponer un cambio radical en tu sistema de
trabajo, pero si incorporas estas novedades en tu rutina habitual puedes
ofrecer a tus visitantes servicios muy interesantes. En esta Guia Rapida
encontraras un listado de todos los cambios que has de conocer de la nueva
plataforma con enlaces a los manuales donde se desarrolla cada contenido
para dominar las nuevas técnica de Portales Municipales.

En la edicion de contenidos

Basico *  Info Attachments Cartel Event Relaciones Idioma Audiencia

Pretitulo
|
Titulo *
|

Subtitulo

Resumen

Cuerpo (Editar resumen)

FEEAS T B@ s F 4

Cambiar al editor de texto plano

Mas informacion sobre los formatos de texto
Formato de texto | Filtered HTML ¥

Saltos automaticos de lineas y de parrafos.
Las direcciones de las paginas web y las de correo se convierten en enlaces automaticamente.
Etiguetas HTML permitidas: <a> <em> <strong> <cite> <blockquote> =code> <ul> <ol> <li> <dl> =dt> <dd> <p> <br> <img>

Tipo de contenido *
O banner [ bim [ blog [l evento [ galeria

[ image O link [ noticia [ page

Aparentemente no vas a notar grandes cambios en la edicion de contenidos y
seguramente podras, con un poco de curiosidad, descubrir las diferencias; aun
asi, la creacion de nodos ha variado sustancialmente.
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Pestaiias superiores

En la parte superior de la pantalla podras ver unas pestafias dispuestas
horizontalmente que sustituyen a la mayoria de las de color gris que
antiguamente estaban en el pie. Desde aqui gestionaras las funciones
especificas del contenido articulo.

Bésico

En Béasico definiras los elementos fundamentales de los que se
compone un contenido, como veras el resumen es un campo a parte
del cuerpo (recuerda que antiguamente el resumen formaba parte del
contenido y su division se generaba al pulsar un botén en el editor).

Otra diferencia, muy importante, es la la clasificacion del tipo de
contenido. En la version anterior podias crear diversas etiquetas desde
la gestion de taxonomias, pero esto es diferente ahora; los tipos de
contenido estan predeterminados y no se permite su modificacién ya
gue estos describen su naturaleza y con ella la plataforma atiende
tanto su presentacién como su comportamiento. Aunque podras marcar
varias opciones se prudente, piensa que estas decidiendo la naturaleza
y que unas tienen prioridad sobre las otras. La combinacién de algunas
de ellas podria ser contradictoria. Cualquier tipo de contenido puede
filtrarse en un listado como por ejemplo: www.miportal.es/listado-
titulares/evento

Segun el tipo de contenido podran desplegarse nuevos campos. Esto
ocurre con noticia, evento y aviso.

Info
La pestafa Info se compone de informacion adicional que potencia la
versatilidad del nodo.

En la categoria verds la clasificacién que tenias anteriormente en tipo
de contenido (excepto las de naturaleza) Su uso es exactamente el
mismo. Desde taxonomias, el webmaster podra crear tantas
clasificaciones como desee. Cualquier categoria puede filtrarse en un
listado como por ejemplo: www.miportal.es/listado-
titulares/ordenanzas

La seccidn reune los contenidos para ser filtrados y expuestos. Esto es
fundamental para, por ejemplo, crear portadas de areas municipales.
Cualquier seccion puede filtrarse en un listado como por ejemplo:
www.miportal.es/listado-titulares/cultura

El lugar compone en la maquetacion del contenido un mapa con la
direccion de una entidad seleccionada. Anade un lugar para decir
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donde se celebra un evento, para comunicar donde se encuentra una
instalacién municipal o como encontrar la posicién del monumento del
que se esté hablando en el contenido principal.

e Adjuntos

A diferencia de la imagen principal de la version de Portales
Municipales anterior, el medio principal reune diversos campos de foto
y video. Su uso es el mismo pero ahora podrds componer
automaticamente, junto con el cuerpo, imagenes o videos
indistintamente. Con esta posibilidad podras incorporar a la portada
videos igual que hacias anteriormente con las fotos.

De la misma manera, los archivos adjuntos se han reconfigurado para
que puedas integrar videos, fotos, PDF, etc. Todo dentro de un mismo
grupo de adjuntos y no por separado como antes. Ahora, ademas, el
grupo de adjuntos es multiple, lo que te permite crear bloques de
adjuntos organizados como mejor consideres. Por ejemplo, en un
contenido preparado para comunicar una reparcelacion, puedes crear
un grupo de adjuntos con el proyecto; incluyendo planos en PDF, videos
y fotos de los antiguos terrenos y luego otro grupo con las imagenes de
las obras en curso.

e Relaciones

La gran novedad de Portales Municipales 7 es el sistema de relaciones
con otros contenidos. Esto ya existia anteriormente pero el grado de
funcionalidad de ahora incrementa mucho sus posibilidades. Con las
relaciones entre nodos obtendremos contenidos mas dinamicos vy
verséatiles, ya que en un mismo contenido expondremos otros segun el
criterio del redactor.

Las relaciones se agrupan en bloques ilimitados, lo que te permite
crear colecciones organizadas como mejor consideres. Por ejemplo, el
evento "Seminario sobre empleo” puede contener un grupo de
relacionados llamado "Documentacién” con los folletos publicitarios, la
inscripcion y otros documentos; otro grupo con las empresas y
organismo participantes y un tercer grupo con las entidades
colaboradoras.

Ademas, cada grupo tiene plantillas con formatos diferentes de salida.
Mientras que para el primer grupo podrias usar la plantilla de archivo,
para el segundo podrias utilizar la de titulares y la de logo + titulo
para el tercero..

Utiliza las relaciones para crear paginas con vinculos a otros
contenidos, para crear paginas como elementos de navegacion, para
exponer contenidos que consideres pueden ayudar al visitante, etc.
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Pestainas inferiores
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Son las bésicas para gestionar cualquier contenido. Sus funciones no han

variado a excepcion de:

e Opciones de Programacion

Antiguamente se podia publicar y despublicar en fechas diferentes un
contenido. Ahora las opciones de programacion se han convertido en una
concatenacién ilimitada de operaciones en el tiempo.

Por ejemplo: Puedes publicar un contenido como noticia y promocionarlo
en la portada el dia 5/10/2015, mantenerlo fijo como noticia destacada
hasta el dia 7/10/2015, quitarlo de la portada el 10/10/2015 y finalmente
el dia 10/12/2015 clasificarlo con la categoria "archivo historico”
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En el Panel de Control
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El Panel de Control recoge ahora todos los servicios necesarios para mantener
el portal, sus principales opciones de gestién de contenidos, el acceso al
Explorador de Documentos, etc.

En las pestafias superiores podras ver las alternativas de trabajo.

e Panel de Control
Es un acceso rapido a las gestiones mas habituales, junto a los
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elementos propios de los mendus, tipos de contenido, taxonomia y
paginas.

e Portales 7
Para configurar los datos basicos de tu portal.

o Contenido
Encuentra en esta pantalla cualquier contenido aplicando los filtros
expuestos y realiza procesos en masa.

o Categorias
Manten todas tus taxonomias, filtra por vocabulario y realiza procesos
en masa.

e Cuentas de Usuario
Edita los usuarios de tu portal, filtra por roles, busca por nombre de
usuario o email y realiza procesos en masa.

e Explorador de Documentos
Accede al explorador de documentos y gestiona tus carpetas.

« PHPMailer
Configura la cuenta de correo del sitio.

e Acciones Programadas
Visualiza los contenidos con procesos de programacion activos, los que
ya terminaron o los que registraron errores.

En los listados avanzados

Listado de noticias

La nueva Casa de |la Cultura serd un espacio de convivencia y
participacion

8/09/2015

Nuevos cursos On Line para después del verano. Abierta la
matricula

23/07/2015

El Alcalde de Alcantir apuesta por una gestion transparente

6/06/2015

Alcantir sera mas sostenible

1/06/2015

La ITV movil llega a Alcantir

14/05/2015
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Los nuevos listados incorporan muchas mas posibilidades, como la ordenacién
o el tipo de formato de exposicion de datos. Pueden listarse todos los
contenidos catalogados con una taxonomia y el webmaster puede clonar
cualquiera para adaptarlo a sus necesidades.

Los listados preconfigurados son:

o« Completo

e Resumen
e Titulares
o Galerias
e Imagen

e Archivo

En los manuales podras encontrar toda la informacion mas detalladamente.

En los menis a pagina completa

Cultura Informacion Legislacion Municipal
Asoasaones culturales Autoridad de Certficacion de |a Normas Urbanisheas
Espacios culturales Comunidad Valenoana Ordenanzas Fiscales
Etnografia Bandos Municipales 4 Ordenanzas Reguladoras
Patrimonio histdnco-artistico Boletin informativo Raglamentos

Calendario Fizcal 2014 Urbanismo

Motas de Prensa Doacumentos Aprobados
Plenos Murncpales

Punto de Informacidn Catastrad
Tabddn de Anuncios

Normes Subsidiarias de 1583
Ordenanzas Fiscales
Cird=nancas Beguladoras
Documantos an tramtacicn

Corporacion Municipal
Delegaciones . Areas de Gobiermo
unta de Gobiemss Municipal
Crganigrama Ayuntamiento

HMeno de la Coorporacidn Mumopal

Agencia de Empleo y Deportes Educacion
Desarrollo Local Campeonato de Frontenis Biblioteca Municipal
Agencia de Empleo y Desarralla Campegnato de Fdtbol Sala Educacidn

Local Campeonato de Tenis Esouela Oficial de [diomas

Aspciaciones deportivas
Area de Deportes

Los menus a pagina completa son un elemento de navegacion ideal para
proporcionar a los elementos "padre" de los menuds un sistema automatico por
el cual mostrar automaticamente sus hijos. Esto ya existia anteriormente pero
ahora es mucho mas potente y puedes incorporarle ilustraciones. Es ideal para
construir un sistema de navegacion para dispositivos moviles.
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Componentes de Portales Municipales 7.5

El presente documento es un inventario de todos los componentes de la
solucion PM 7.5, incluyendo los elementos de contenido y los de presentacion,
y las nuevas funcionalidades de administracion.

El documento incluye una descripcion muy somera de cada uno de ellos.
Podras encontrar la documentaciéon completa de cada uno de estos
componentes en los manuales.

Esperamos que sea Util como guia de referencia y para conocer de una forma
rapida el alcance de todas las novedades de esta nueva version.

Menus

Menu estatico.

Muestra un menu completo. Se encuentra la pestafia de menu en la opcion de
afiadir paneles. Marca en el menu la pagina actual.

Menu dinamico.

Este menu es desplegable. Hay que afiadir primero un menu desde la
configuracion del menu y desde los bloques configurar que menu queremos
que seleccione y como queremos que se muestre. Se puede desplegar tanto
verticalmente como horizontalmente.

Menu segmentado

Muestra un menu por partes. Muestra el padre del contenido que estamos
viendo, los hijos y los hermanos. Podemos regular los niveles que queremos
gue se muestre. Solo se muestra cuando estamos viendo un contenido que
esta enlazado en este menu. Si vamos a enlazar listados no es una buena
opcidn porque no es capaz de saber donde esté situado.

Menu de pagina

Este es un menu extendido para incluir dentro de una péagina, que se genera
automaticamente desde el id del menu. La url para acceder a un dvmenu es:
miportal/dvmenu/idmenu. También se puede usar afiadiendo el panel a la
pagina que necesitemos. Este panel se encuentra en el grupo DVToobox.

Carruseles

Tenemos varios tipos de carrusel. Todos estos paneles se encuentran en la
pestafia Portales 7
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Carrusel de imagenes

Este carrusel muestra todas las imagenes de un contenido en concreto que se
le especifica en la configuracion del panel. En esta configuracion le podemos
especificar el tamafno, el tipo de transicion, la duracion de la misma y la
velocidad.

Este panel se encuentra dentro de la pestafia Portales 7 con el nombre
“Presentacion de diapositivas”

Carrusel de contenidos

Este carrusel nos permite mostrar la imagen principal de un grupo de
contenidos filtrados por tipo y por categoria. Podemos seleccionar el tamafio
de la imagen que queremos mostrar y si queremos mostrar el titulo de la
imagen. Nos deja modificar el efecto de transicion asi como la duracion y la
velocidad.

Carrusel avanzado

Este carrusel nos muestra uno o varios contenidos que estan clasificados de
una misma manera en tipo y seccion.

Debemos indicarle un ID css al panel. Podemos seleccionar el modo de
visualizacién de entre los ya existentes, o podemos hacer uno que nuevo
personalizado.

También podemos indicar el nimero de elementos que se deben mostrar, el
desplazamiento, y la ordenacion.

Carteleria / Banners

Los carteles ahora son un nuevo tipo de contenido asociado al articulo. Los
carteles pueden contener texto sobreimpreso.

Por defecto tenemos unos paneles distribuidos en la plantilla que nos
muestran los banners de un determinado grupo. Si queremos crear un grupo
nuevo deberemos crear el tipo de banner (taxonomia), afadir el panel, y
seleccionar el tipo que hemos creado y el tamafio de la imagen. Podemos
controlar el numero de elementos que queremos mostrar asi como el
desplazamiento y la ordenacion.

Listados predefinidos

Tenemos unos listado ya predeterminados. Los listados pueden ordenarse por
diferentes campos siguiendo esta estructura:

http://Dominio / tipo de listado / taxonomia ?sort=campo:orden

PORTALES i s
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orden=ASC | DES
Campos:

Tipo

Fecha visible
Fuente
Categoria
Familias

Seccion

Fecha de evento
e Lugar del evento
e Tipo del evento

Listado genérico

Muestra la imagen principal, pretitulo, titulo y fecha. La forma de acceder es:
Dominio/listado/(tipo o categoria)

Listado completo

Muestra la fecha de la noticia (si la hay) el titulo, la imagen principal y el
resumen del contenidos

Listado resumen

Muestra el titulo y el resumen de los contenidos

Listado titulares

Muestra solo los titulos de los contenidos

Listado imagenes

Muestra un listado de titulo del contenido y las imagenes adjuntas (no la
imagen principal).

Listado galerias

Muestra el titulo del contenido y la imagen principal del mismo.
Listado archivo

Muestra el titulo del contenido y los archivos adjuntos.

Listados personalizados

Ademas de los anteriores, podemos generar los listados que necesitemos
creando nuevas vistas.
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Agenda

Tenemos varias maneras de mostrar los eventos.

Proximos eventos

Este es un panel donde tenemos dos tipos de presentaciones para la agenda
por defecto, y podemos crear uno nuevo si lo necesitamos.

Pagina Eventos

Esta pagina ya va configurada por defecto y muestra los eventos clasificados
por tipo de evento o por calendario. Esto permite mostrar los calendarios
creados en el portal y los tipos de eventos y navegar por ellos

Calendario

Tenemos un calendario que muestra el mes actual y marca los dias que tienen
eventos. Para incluir este panel debemos ir a la pestafia “Vistas” y seleccionar
Calendario — Block
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Elementos de la pagina

Cabecera con logo

Este elemento lo podemos configurar desde Editar los datos de la Entidad
Local

Favicon

Este elemento lo podemos configurar desde Editar los datos de la Entidad
Local al igual que el logo de la cabecera

Logo del pie

Este elemento lo podemos configurar desde Editar los datos de la Entidad
Local al igual que el logo de la cabecera

Alternador de idioma

Este panel muestra los idiomas configurados y nos sirve para poder cambiar el
idioma del portal. Cuando en un contenido nos muestra uno de los idiomas
tachados es porque ese contenido no esta en ese idioma, no se ha traducido,
0 no se han enlazado las traducciones por lo que el portal no sabe que
existen.

Cuando un contenido no se va a traducir es recomendable ponerle el idioma
“Neutro” para que se muestre siempre.

Firma

Muestra los datos del portal como la direccion, el teléfono, fax... Estos datos
se configuran en “Configurar datos de la E.L.” Los campos se muestran y
maquetan de una manera predeterminada. Podemos cambiar si tenemos en
cuenta los comodines que ya estan puestos, y que nos muestran los campos
que se solicitaran arriba.

Estos datos se pueden configurar en cada idioma instalado en el portal y si en
un idioma no se completan no nos mostrara los datos.

Mapa del Sitio / Politica de Privacidad

Estos contenidos vienen creados por defecto pero tenemos que configurarlos
para el portal que estamos creando.

Panel de nodo existente o personalizado

Si queremos poner en una pagina un contenido especifico podemos hacerlo
afadiendo un contenido que ya existe o creando un panel personalizado.
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Visualizacion de contenidos

Tipos de contenido

Existen unos tipos de contenido predefinidos que presentan la informacién
segun un modo de visualizacion predeterminado.

Los tipos de contenidos predefinidos son:

BIM
Edificio
Entidad
Evento
Galeria
Enlace
Navegacién
Notificacion
Pagina
Persona
Noticia

e Carrusel

Podemos modificar la visualizacion de cada tipo de contenido clonando la
variante que la pinta y poniéndola por encima de que queremos sustituir

CSS personalizado. CSS Injector

Con esta opcion podemos afiadir un CSS propio por portal para personalizarlo
sin ninguna limitacion.

Carta de colores

Podemos hacer una personalizacion del portal eligiendo uno de entro los 19
colores predisefiados. Esto se hace desde la configuracion de los datos de la
EL. Si el portal va a llevar un estilo personalizado es conveniente no cambiar
el color y hacer una hoja de estilos propia utilizando para ello el injector de
CSS.

Plantillas segun tipo de contenido

Ahora se pueden crear presentaciones especificas de los articulos segun su
naturaleza. Las plantillas permiten definir los campos que se pintan y es una
operacion solo autorizada para el webmaster.
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Edicion de contenidos

Ajuste de imagenes

Se integra una herramienta para recortar las imagenes en el momento de la
carga, y asi poder ajustarlas correctamente a todos las medidas que se
utilizan en la web.

Clonado de contenidos

Puede duplicarse cualquier articulo de la web, y resuelta la forma mas
sencilla para crear ciertos contenidos.

Programador de contenidos

Desde aqui podemos programar acciones para que el portal haga
automaticamente. Esto tiene un margen de error de una hora ya que se
encarga el Cron y se ejecuta cada hora.

Las opciones que podemos programar son:

Publicar

Despublicar

Promover a la portada

Retirar promocién de portada

Poner fijo en la cabeza de las listas
Quitar el fijo en la cabeza de las listas
Anadir una categoria

Quitar una categoria

Estas operaciones son concatenables por lo que podemos poner que se
publique un contenido un dia y hacer que se despublique otro diferente. Hay
gue tener en cuenta que las fechas siempre deben ser futuras.

Desde el Panel de Control podemos consultar que operaciones hay
programadas, las que se han realizado y ha surgido algun error en alguna
operacion.

Videos Embebidos

Tenemos la posibilidad de subir videos de Youtube o Vimeo y el portal se
encarga de presentarlos y enlazarlos para poder verlos sin salir de la web

Repositorio masivo de datos

Para subir una gran cantidad de datos como podria ser el PGOU contamos con
una cuenta en una plataforma donde podemos poner esa estructura de
carpetas y luego enlazarlo desde el portal para que sea consultado.
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Navegador de ficheros

Podemos mostrar una estructura de ficheros para que el usuario pueda
navegar por ella.

Esta estructura es una porcion del sistema de ficheros.

Redes sociales

Compartir en redes sociales

Debajo de cada contenido nos aparecen los enlaces de las redes sociales para
compartir el contenido que estamos viendo.

Fanbox

Podemos afadir un fanbox de Facebook, Twitter... creando un nuevo panel y
afiadiendo el cddigo que nos ha facilitado la red social.

Enviar por email

Podemos enviar por correo el contenido que estamos viendo.

Entidades

Permiten registrar informacion estructurada que puede aprovecharse en la
web y en las aplicaciones moviles: direccion, teléfono, correo electronico,
twitter, facebook, y completar la descripcién de personas, areas, edificios,

departamentos, etc. con mapa y accesos directos a los distintos medios de
contacto.

Articulo avanzado

Titulo

Campo obligatorio para cada contenido.

Resumen

Este campo contiene un resumen o breve explicacion sobre el articulo.
Cuerpo

En este campo se escribira la redaccion del contenido.

Tenemos varios formatos :

e Plain text: No interpreta etiquetas HTML
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e Filtered HTML: Solo interpreta algunas etiquetas HTML <a> <em>
<strong> <cite> <blockquote> <code> <ul> <ol> <li> <dI> <dt> <dd> <p>
<br> <img>

e FULL HTML: Interpreta todas las etiquetas HTML

En el editor podemos utilizar las etiquetas que necesitemos pero luego no
seran interpretadas en el momento de pintar el contenido.

Tipo de contenido

Son la clasificacion basica de los articulos. Este campo es obligatorio y
dependiendo de la seleccién veremos los campos necesarios para cada tipo.

Este campo lleva predefinidas las taxonomias y no debemos modificarlas.

Categoria

La categoria es una manera de clasificar los articulos mas libre. Este campo
no es obligatorio y el usuario puede crear taxonomias dentro de ella
dependiendo de su necesidad.

Lugar. Georeferencia.

En este campo podemos relacionar un articulo que tenga los datos de donde
se desarrolla la informacion, y asi georeferenciarlos y mostrarlos en el mapa.

Desde aqui podemos crear un articulo o relacionar uno existente.

Fuente de la informacion

Si el contenido no es original nuestro debemos citar la fuente de donde se ha
extraido y desde este campo podemos poner la url para enlazarlo.

Recuerda poner http:// antes de la url para que no lo considere una ruta
interna del portales.

Seccion
Este campo permite categorizar los articulos para permitir que el contenido se

pinte en un area concreta de la web, y poder maquetarlo para que simule ser
un subportal.

Cartel

Desde aqui podemos adjuntar un contenido de tipo cartel o crear uno nuevo.
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Idioma

Los contenidos se pueden traducir a tantos idiomas como tengamos
configurados el portal.

Para poder traducir tenemos que seleccionar un idioma para el articulo.
Cuando guardemos nos aparecera una pestafia nueva en la vista del contenido
“Traducir”.

Relaciones

Articulo relacionado

Campo multiple donde podemos afiadir contenidos agrupados con nombre y
descripcion. Podemos relacionar varios contenidos y pintarlos de una manera
especifica.

Entidades relacionadas

Es el mismo campo que los articulos relacionados pero solo podemos
relacionar entidades.

Familias

Este campo de taxonomia permite seleccionar uno o varios términos para
poder agrupar contenidos que tengan alguna relacion entre ellos y poder
listarlos.

Enlace

Campo que permite que un pequefio texto enlace a una URL. Este enlace
puede ser a un contenido interno o externo de la web. Permite decidir si lo
abrimos en una nueva pestafa o en la misma.

Descripcion ampliada de la noticia

Pretitulo
Este campo aparece cuando seleccionamos el tipo noticia.

Subtitulo

Este campo aparece cuando seleccionamos el tipo noticia.

Fecha Visible
Este campo aparece cuando seleccionamos el tipo noticia.

Aqui ponemos la fecha de la noticia, cuando ordenamos las noticias por fecha
es por este campo por el que se ordenan.
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Descripcion ampliada del evento

Calendario

Sirve para clasificar los eventos y de esta manera poder agrupar diferentes
tipos bajo un mismo calendario.

Este campo aparece cuando seleccionamos el tipo de contenido evento.

Tipo de evento

Sirve para clasificar los eventos por tipo. Es una clasificacion especifica de
eventos.

Este campo aparece cuando seleccionamos el tipo de contenido evento.

Notas de eventos

Este campo aparece cuando seleccionamos el tipo de contenido evento. Este
campo de texto es un recurso para poder anotar cada el evento.

Fecha del evento

Este campo aparece cuando seleccionamos el tipo de contenido evento y es
obligatorio.

Este campo contiene la fecha de inicio del evento y puede contener la fecha
de finalizacién. Si no le ponemos fecha de finalizacion se interpreta que solo
tiene lugar ese dia.

La fecha es un campo multiple por lo que podemos poner varias fechas de
inicio.

Archivos adjuntos

Medio principal

El medio principal es un archivo adjunto que puede ser una imagen,
video/audio o un video externo. En caso de que en este campo tengamos
todas las opciones se muestra por orden video externo, video/audio y por
altimo imagen.

La carga de archivos esta preparada para que siempre se acceda al servidor
para seleccionarlo o para subirlo por lo que no se hace de manera directa.

Adjuntos

Es un campo multiple de campos multiples.
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Tenemos el campo nombre y descripcion que agrupan y dan la opcion de
escribir un pequefio texto plano si lo necesitamos.

Iméagenes, archivos, audio/video y video externo son campos multiples por lo
gue podemos adjuntar el numero de ellos que necesitemos. Al igual que el
medio principal no podemos adjuntar el fichero directamente si no por medio
del gestor de archivos IMCE.

Grupos de Adjuntos

Pueden definirse dentro de un mismo articulo distintos agrupamientos de
archivos adjuntos de manera que se pueda presentar cada grupo de una forma
diferente.

Otros campos del articulo

Opciones del menu

Si activamos “Proporciona un enlace de menu” nos apareceran los campos
necesarios para incluir un contenido en un menu. Por defecto en los articulos
solo aparece el menu principal para enlazar.

Para que se cree en enlace de menu debemos escribir obligatoriamente un
titulo. Hay que seleccionar un elemento padre que es el elemento que va a
contener nuestro enlace.

El campo peso sirve para ordenar los enlaces que se encuentran en el mismo
nivel.

Hay opciones avanzadas que no hay porque cumplimentar pero si las
necesitamos podemos usarlas.

Opciones de ruta URL

Por defecto esta opcién esta en automatica y no deberiamos cambiarlo a no
ser que sea estrictamente necesario ya que puede crear conflictos en el
portal.

Las rutas se generar con una estructura definida y es el sistema el que se
encarga de que no existan dos rutas iguales para contenidos diferentes. Si
escribimos una ruta a mano el sistema la puede crear posteriormente y esto
puede crear conflicto.

Informacion de autoria
Estos campos se cumplimentan automéaticamente pero se pueden modificar.

El campo fecha que nos ofrece no puede servir como comprobante legal de
que un contenido ha sido publicado ese dia y hora.
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Opciones de publicacion

Desde aqui podemos controlar si un contenido esta publicado/despublicado,
promocionado a portada/despromocionado o fijo al comienzo de la listas/no
fijo al comienzo de las listas.

Los contenidos que no estén publicados no se pueden consultar por usuarios
no registrados en la plataforma.

Audiencia

Cuando los grupos organicos estan instalados en el portal podemos asignarle
un grupo a nuestro contenido. Solo aparecen los grupos a los que
pertenecemos.

Aplicaciones
Aplicacion movil

La plataforma cuenta con una herramienta para que el contenido de la web
que decidamos se muestre en una aplicacion movil personal donde podemos
estructurar los contenidos.

La aplicacion cuenta con varios apartados:
¢ Noticias
e Agenda
e Informacion municipal

Ademas de acceder a las aplicaciones propias del portal: Farmacias de
guardia, encuestas, cita previa o buzén ciudadano.

Farmacias de guardia

Esta opcidén nos permite crear farmacias de un municipio, poner guardias y
refuerzos en el calendario y mostrar un panel con los datos de las farmacias
de hoy en la web y si ponemos en enlace en la app.

Encuestas

Podemos crear encuestas de varios tipos y configurarlas. Estos datos pueden
ser explotados luego.

Cita Previa

Esta funcionalidad nos permite solicitar una cita o hacer una reserva con un
servicio o una personal del ayuntamiento.
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Buzon ciudadanos

Desde aqui los ciudadanos pueden enviarnos una solicitud categorizada y
puede incluir una imagen. El medio para implementar el buzén para quejas,
consultas, sugerencias e incidencias de una forma facil.

Avisos

Si estamos registrados en el portal podemos recibir informacién personalizada

Boletines

Podemos suscribirnos a los boletines y configurar que tipo de informacion
queremos recibir y decidir por qué medio queremos que nos llegue.

Herramientas de administracion

Menu de administracion

En el menu de administracion se recogen las principales funciones que se
pueden realizar en el portal.

Panel de Control

Ademéas del menu de accesos rapidos que hay en la portada tenemos el
Escritorio de administracion, un panel que nos ofrece todas las operaciones
para trabajar con el portal

Copias de seguridad

Si vamos a hacer un cambio importante en el portal podemos crear una copia,
asi si algo no va como lo previsto podemos volver al estado anterior. Esta
opcion no hace copia de ficheros, solo de la base de datos.

Explorador de archivos

Esta opcion lo encontramos en el Panel de Control y desde aqui podemos
consultar todos los archivos, imagenes o multimedia que tenemos subidos al
servidor, subir nuevos, borrar, redimensionar, crear carpetas y eliminarlas.
También tenemos un buscador en el explorador para poder encontrar el
archivo que buscamos.

Multi - portales

Mediante esta opcion se permite gestionar portales distintos, con usuarios,
permisos, contenidos y portadas propias, desde la misma herramienta.
Permite gestionar los permisos de los usuarios de manera avanzada, para que
solo puedan crear/editar los contenidos del grupo o grupos al que pertenece.
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Para instalar esta opcién hay que valorar muy bien su necesidad ya que la
gestion de un multi-portal
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